Заявка на размещение
непериодических изданий 
дата обращения «____» _________20___ год
	Автор 1*
	

	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	

	Город
	

	Место работы
	

	Должность
	

	Ученая степень (с указанием каких наук)
	

	Звание (при наличии)
	

	Роль (редактор, ответственный редактор, научный редактор, переводчик, составитель) 
выбрать одно из перечисленных
	

	Автор 2 и т.д.*
	

	…
	

	Книга
	

	Тип (монография, сборник статей, учебное пособие, словарь или справочник) *
выбрать одно из перечисленных
	

	Издательство*
	

	Год издания*
	

	Место издания (город)*
	

	Заглавие *
	

	Дополнение к заглавию
	

	Переиздание 
	

	Номер тома
	

	Название тома
	

	Номер серии
	

	Название серии
	

	Аннотация *
	

	Список цитируемой литературы (кроме составных Произведений) *
	

	Количество страниц*
	

	ISBN
	

	УДК*
	

	ББК*
	

	Поддержка грантом
	

	С условиями Лицензионного соглашения  
	Согласен (а)

	Услуга (российский индекс научного цитирования, РИНЦ (метаданные составных Произведений) *
	

	Электронный вариант текста (в формате PDF) *
	

	Контактное лицо*
	

	Фамилия, имя, отчество (полностью)*
	

	e-mail*
	

	Телефон*
	

	Согласие на обработку персональных данных
	Согласен (а)


Уважаемые коллеги, направляя заявку на индексацию издания, необходимо внимательно заполнить поля заявки и проверить корректность всех внесённых данных!
От этого зависит правильность внесения данных издания в указанные вами информационные системы.
Поля, отмеченные звёздочками, должны быть заполнены в обязательном порядке.
Все сведения вносятся без сокращений.
[bookmark: _GoBack]В блоке Авторы следует указать данные всех авторов издания: фамилию, имя, отчество в именительном и родительном падежах; место работы, должность, степень, звание, город, адрес электронной почты.
             В поле Место работы следует указать полное наименование организации, например, ФГБОУ ВО «Кубанский государственный университет».
В поле Другие сведения необходимо указать должность, степень, звание, например, кандидат педагогических наук, доцент кафедры фундаментальной и компьютерной математики.
В случае, если необходимо указать информацию о нескольких авторах, следует Добавить автора.
В библиографическом описании книги на обороте титульного листа размещена информация, которую необходимо указать в заявке при заполнении блока Книга.
В предложенном списке следует выбрать номинацию.
В поле Название издания необходимо внести Заглавие книги и дополнение к заглавию (если оно имеется). 
Сведения о переиздании чаще всего отделены от других частей точкой и тире (. –) и содержат информацию об этом (изд. второе, стереотип. или изд. второе, перераб. и доп. и т. п.). Поле Переиздание заполняется без сокращений, например, издание второе, переработанное и дополненное.
В поле Год издания следует указать числовое значение без букв, например, 2014.
В поле Место издания указывается город.
Поле Издательство заполняется без сокращений.
При наличии информации о кодах ISBN, УДК, ББК, грифе заполняются соответствующие поля заявки.
В поле Количество страниц следует указать числовое значение без букв.
В поле Поддержка грантом необходимо внести информацию о финансовой поддержке.
В поле Ссылки следует внести список цитируемой литературы издания за исключением составных произведений (сборников или трудов конференций, книг, разбитых на главы).
Обратите внимание, что ссылки должны быть указаны нумерованным списком. Каждому источнику необходимо придать отдельный порядковый номер.
В блоке Контакты необходимо внести адрес электронной почты и контактный телефон.
Заполняя информацию блока Услуги, следует проставить флажок в поле одного или нескольких электронных ресурсов, на индексацию в которых направлено издание.
        Для индексации в РИНЦ книг необходимо выбрать Российский индекс научного цитирования.
        Для размещения в РИНЦ постатейного описания материалов конференций, сборников, книг, разбитых на главы, следует проставить флажок в поле РИНЦ (Метаданные составных произведений) и указать количество статей/глав издания.
При заполнении заявки на индексацию вы даёте согласие на обработку ваших персональных данных.
 
