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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение является внутренним документом АНО ДПО 

«Институт стандартизации, сертификации и метрологии» (далее - Институт) 

устанавливающим порядок и условия обучения по дополнительному 

профессиональному образованию.  

1.2. Настоящее положение устанавливает порядок зачисления, определяет 

цели, формы и порядок обучения в Институте, правила прохождения итоговой 

аттестации и выдачи документов по квалификации. 

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 

№ 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам», Уставом 

Института.  

1.4. Дополнительное профессиональное образование осуществляется 

посредством реализации дополнительных профессиональных программ:  

 программ повышения квалификации; 

 программ профессиональной переподготовки.  

1.5. Реализация дополнительной профессиональной программы повышения 

квалификации направлена на совершенствование профессиональных навыков, 

необходимых для различных областей деятельности и повышения 

профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации.  

1.6. Реализация дополнительной профессиональной программы 

профессиональной переподготовки направлена на получение компетенции, 

необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности, 

приобретения новой квалификации.  

1.7. Институт вправе производить обучение слушателей на платной основе 

(обучение на основании договора на оказание платных образовательных услуг).  
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1.8. Образовательный процесс в Институте ведется в течение всего 

календарного года на русском языке.  

1.9. К освоению дополнительных профессиональных программ 

допускаются:  

 лица, имеющие среднее профессиональное или высшее образование.  

 лица, получающие среднее профессиональное или высшее 

образование.  

II. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

 

2.1. Целью дополнительной профессиональной программы 

профессиональной переподготовки является получение специалистом 

дополнительных знаний, умений и навыков, формирование компетенций, 

необходимых для выполнения нового вида профессиональной деятельности, 

приобретения новой квалификации.  

2.2. Целью дополнительной профессиональной программы повышения 

квалификации является обновление теоретических и практических знаний 

специалистов, совершенствование и получение новых компетенций, необходимых 

для профессиональной деятельности, и повышение профессионального уровня в 

рамках имеющейся квалификации.  

 

III. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА ПО ПРОГРАММАМ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

 3.1. Прием слушателей на обучение производится по Заявке на обучение 

(Приложение № 1, №2), личной карточки (Приложения №3) и согласия на 

обработку персональных данных (Приложения №4).  

3.2. Слушателями Института являются лица, зачисленные на обучение 

приказом Директора. 

 3.3. Согласно статье 76 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

№273-ФЗ дополнительное профессиональное образование осуществляется 

посредством реализации дополнительных профессиональных программ. 

Обучение осуществляется на основании дополнительных профессиональных  
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программ, утвержденных приказом Директора, и имеет следующие формы 

организации:  

 очная форма с отрывом от основного места работы;  

 очно-заочная форма обучения (с частичным отрывом от основного места 

работы); 

 заочная -  без отрыва от работы (с применением дистанционных 

образовательных технологий, электронного обучения и смешанных технологий).  

3.4. Организация обучения: 

Организация обучения по дополнительным профессиональным программам 

дополнительного профессионального образования начинается с предоставления 

Заявки на обучение в учебно-методический отдел лично или посредством 

применения электронной почты Института заказчиком. На основании Заявки 

Институт составляет договор (Приложения №5, №6, №8, №9) и счет на оплату 

(Приложения №11), которые направляет Заказчику на согласование и подпись 

вместе с учебным планом дополнительной профессиональной программы, 

заявленной в заявке. При получении документов о квалификации третьем лицом , 

необходимо оформить доверенность установленного образца в Институте 

(Приложение 7, 10). 

 Зачисление слушателей на обучение и формирование групп на обучение в 

соответствии с тематикой дополнительной профессиональной программы, а также 

зачисление слушателей на обучение, происходит на основании приказов 

Директора Института (Приложение №12, 13,14, 16).  

 Учебно-методический отдел организовывает обучение в соответствии с 

выбранной формой обучения, производит подготовку учебной документации, 

формирует преподавательский состав на реализацию дополнительной 

профессиональной программы, контролирует все этапы обучения.  

При организации обучения слушателей по очно-заочной или заочной 

форме, Институт обеспечивает их учебно-методическими материалами в 

электронном виде.  
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Для оценки уровня качества обучения проводится текущая, промежуточная 

и итоговая аттестация. Формы  ведомостей представлены в Приложениях 19,20. 

Итоговая аттестация проводится в виде выполнения  тестовых заданий. 

По завершению обучения и успешного прохождения итоговой аттестации, 

на основании Приказа директора об окончании обучения (Приложения № 23, 

24,25), слушателям выдаются документы о квалификации  установленного 

образца, что фиксируется в ведомостях выдачи документов о квалификации, 

которые с периодичностью 1 раз в год сшиваются в Журнал выдачи документов о 

квалификации (Приложение 29, 30). 

Права и обязанности слушателей Института определяются 

законодательством Российской Федерации, Уставом и правилами внутреннего 

распорядка.  

3.5. К педагогической деятельности в Институте допускаются лица, 

имеющие высшее профессиональное образование и отвечающие требованиям 

законодательства Российской Федерации. Наряду со штатными преподавателями 

учебный процесс могут осуществлять ведущие ученые, специалисты и 

хозяйственные руководители предприятий (объединений), организаций и 

учреждений, представители федеральных органов исполнительной власти на 

условиях совместительства или почасовой оплаты труда в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации.  

3.6. Условия работы Преподавателя в Институте прописываются в Договоре 

между преподавателем и Институтом.  

 

IV. УЧЕБНЫЙ РАСПОРЯДОК 

 

4.1. Набор слушателей в группы на очную, очно-заочную  и заочную формы 

обучения осуществляется на основании утвержденного директором расписания в 

соответствии с условиями заключенного Договора об оказании платных  

образовательных услуг.  
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4.2. Слушателями являются лица, зачисленные на обучение приказом 

директора.  

4.3. Продолжительность обучения для каждой категории слушателей 

определяется утвержденной дополнительной профессиональной  программой 

(общая трудоемкость) и календарным графиком учебного процесса.  

4.4. Учебные занятия проводятся по расписанию в соответствии с учебными 

планами и дополнительными профессиональными программами, утвержденными 

в установленном порядке.  

4.5. Образовательный процесс осуществляется в течение всего календарного 

года с 01 января по 31 декабря.  

4.6. Преподавание и документационное обеспечение образовательного 

процесса ведется на русском языке.  

4.7. Для реализации дополнительных профессиональных программ 

обучения устанавливаются следующие виды учебных занятий: лекции, 

практические занятия, текущая, промежуточная и итоговая аттестация.  

4.8. Максимально допустимая дневная и недельная нагрузка на одного 

слушателя не должна превышать пределов, установленных санитарно-

эпидемиологическими правилами и нормами, иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации (СанПиН 2.4.2.2821-10).  

4.9. Для всех видов занятий устанавливается академический час 

продолжительностью 45 минут.  

4.10. Занятия могут проводиться в дневное и вечернее время, а также в 

группах выходного дня (по запросу Заказчика).  

4.11. После каждых 2-х академических часов предусматривается перерыв в 

течение 10 минут. Кроме того, слушателям предоставляется перерыв достаточной 

продолжительности для отдыха и питания (30 минут).  

4.12. Изучение дополнительных профессиональных  программ завершается 

обязательной итоговой аттестацией в форме тестирования, порядок проведения 
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которой определяется соответствующей дополнительной профессиональной  

программой.  

4.13. Слушателям, успешно завершившим обучение, выдаются документы о 

квалификации  установленного образца.  

4.14. При выявлении случаев нарушения требований, установленных 

текущим Положением, Договор на оказание платных образовательных услуг со 

слушателем аннулируется, документ об итоговом обучении не выдается.  

 

 

V. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

 

Порядок утверждения дополнительных профессиональных программ 

5.1. Программы дополнительного профессионального образования  могут 

быть разработаны по поручению Директора.  

5.2. Разработчик дополнительной профессиональной программы несет 

ответственность за соответствие содержания, формы и методов реализации 

дополнительной профессиональной программы нормативным требованиям 

системы дополнительного профессионального образования.  

5.4. Проект дополнительной профессиональной  программы должен быть 

рассмотрен и рекомендован методическим Советом для утверждения с 

занесением решения в Протокол и на титульный лист дополнительной 

профессиональной программы.  

5.5. Дополнительная профессиональная программа утверждается 

Директором Института, после чего дополнительная профессиональная программа 

считается запущенной, информация о ней размещается на официальном сайте в 

течение 10 рабочих дней.  

5.6. Контроль за организацией учебного процесса осуществляет Директор.  
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VI. ПРОМЕЖУТОЧНАЯ И ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ 

 

6.1. Обучение по дополнительным профессиональным программам 

завершается обязательной промежуточной и итоговой аттестацией, последняя, в 

форме тестирования. 

6.2. Для проведения промежуточной аттестации преподаватели по 

дополнительной профессиональной программе разрабатывают задание для 

полного и комплексного оценивания обучающихся и допуска их к итоговой 

аттестации. Основанием допуска к итоговой аттестации является успешное 

выполнение междисциплинарной итоговой работы и приказ о допуске к итоговой 

аттестации, который утверждается директор Института.  

6.3. Для проведения итоговой аттестации создается аттестационная 

комиссия в составе не менее 5 человек. Состав аттестационной комиссии 

утверждается директором Института. 

6.4. Аттестационную комиссию возглавляет Председатель, который 

осуществляет организацию и контроль за ее деятельностью. Председатель и 

члены аттестационной комиссии утверждается директором (Приложение №14). 

6.5. В состав комиссии могут входить научно-педагогический персонал 

Института, руководители структурных подразделений и специалисты Института, 

специалисты предприятий, организаций и учреждений – представители 

потребителей кадров данного профиля, ведущие преподаватели и научные 

сотрудники других образовательных учреждений. 

6.6. Заседание аттестационной комиссии оформляется Протоколом 

заседания аттестационной комиссии по проверке знаний (Приложения №17). 

6.7. Итоговая аттестация – основной вид итогового испытания слушателей 

по дополнительным профессиональным программам обучения. 

6.8. Итоговая аттестация проводится в письменном виде при очной и очно-

заочной форм обучения, с применением средств ИКТ при заочной форме 

обучения. 
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6.9. Для проведения итогового тестирования учебно-методическим отделом 

подготавливаются тестовые задания, которые утверждаются Директором 

Института. Количество вопросов должно быть достаточным для оценки 

профессионального уровня слушателя в соответствии с содержанием материала, 

изученного в рамках дополнительной профессиональной программы. 

6.10. Для объективной оценки компетенции слушателей тематика тестовых 

вопросов должна соответствовать специфике обучения. Тестовые задания должны 

как можно более полно соответствовать содержанию дополнительной 

профессиональной  программы и включать основные, ключевые положения. 

6.11. При составлении тестов должны учитываться следующие требования: 

  соответствие учебной цели и дополнительной профессиональной 

программе; 

  простота процедуры выполнения; 

  однозначность возможных ответов; 

  единые критерии оценки (Приложение №18); 

  возможность быстро фиксировать результат. 

6.12. Результаты, полученные по итогу тестирования, проставляются в 

ведомости итоговой аттестации слушателей, которые подписываются директором 

Института. 

6.13. Итоговая аттестация считается пройденной, если результат 

показанный слушателем составит более 60% правильных ответов. Результатом 

тестирования является отметка зачет/незачет. 

6.14. Незачет на итоговой аттестации или не явка на итоговую аттестацию 

по уважительным причинам, признаются академической задолженностью. 

6.15. Слушатели, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

повторную итоговую аттестацию не более двух раз на основании заявления в 

свободной форме. 

6.16. Сроки прохождения повторной итоговой аттестации определяются 

Институтом в каждом конкретном случае. 
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VII. ДОКУМЕНТЫ, ВЫДАВАЕМЫЕ ПО ЗАВЕРШЕНИЮ 

ОБУЧЕНИЯ 

 

7.1. Слушателям, завершившим обучение по программам дополнительного 

профессионального образования и успешно прошедшим итоговую аттестацию, 

выдаются документы установленного образца: 

- диплом о профессиональной переподготовке, который удостоверяет право 

специалиста на ведение нового вида профессиональной деятельности (программы 

в объёме свыше 250 часов) (Приложение №26); 

- удостоверение о повышении квалификации (программы в объёме до 250 

часов) (Приложение №27). 

7.2. Лица, не прошедшие аттестацию или получившие 

неудовлетворительные результаты по результату тестирования, а также 

освоившим только часть дополнительной профессиональной  программы или 

отчисленным из Института, выдается справка об обучении (Приложение № 21) на 

основании Приказа об отчислении (Приложение № 23). 

7.3. Все документы о завершении обучения подписываются Директором и 

скрепляются печатью Института. 

7.4. Протоколы итоговых испытаний храниться в Институте в течении пяти 

лет. 

7.5. В случае утери документов об обучении, по заявлению слушателя 

выдается дубликат документа. 

 

VIII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

8.1. Настоящее положение вступает в силу с момента его утверждения 

Директором Института. 

8.2. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте 

Института. 
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Приложение №1 к Положению 

Заявка на обучение (юридическое лицо)  

Бланк Организации 

                                                                                                     Директору АНО ДПО «ИССиМ» 

                                                                                                     Янпольской Е.А. 

                                                                                                     от __________________ 

ЗАЯВКА 

на обучение по дополнительной профессиональной программе(ам) 

с «___» ________20____ г. по «____» _______ 20___г. 
1. Сведения об организации 

Полное наименование  организации/ сокращенное 

наименование организации 

 

 

ФИО руководителя организации  

Должность руководителя организации, подписывающего 

договор 
 

На основании (Устава /доверенности №)   

Контактное лицо по организационным вопросам, 

должность, телефон, эл. почта 
 

Телефон/факс, код города  

Юридический адрес  

(обязательно указывать индекс)  
 

Почтовый адрес организации  

(обязательно указывать индекс) 
 

Почтовый адрес для отправки документов (обязательно 

указывать индекс) 
 

E-mail   

Сайт  

ИНН  

КПП  

Банк, р/с  

к/с  

БИК  

ОГРН  

ОКПО  

2. Сведения о сотрудниках 
 

№ ФИО специалиста, 

направленного на обучение 

Должность 

специалиста, уровень 

образования, дата 

рождения 

Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы  

Объем часов 

1     

…     
 

Дополнительно к заявке просим приложить копии:  

-документа об образовании с приложением (среднее или высшее образование),  

-карточку слушателя, 

- согласие на обработку персональных данных. 

 

Руководитель организации     ______________________ /____________________/ 

 

м.п. 
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Приложение №2 к Положению 

Заявка на обучение (физическое лицо) 

                                                                                                                                                                                    

Директору АНО ДПО «ИССиМ» 

                                                                                   Янпольской Е.А. 

                                                                                                                   от __________________ 

 

ЗАЯВКА 

на обучение по дополнительной профессиональной программе 

 

«____________________________________________________________________________________________ 

(название дополнительной профессиональной программы) 

____________________________________________________________________________________________» 

 

 (в объеме ________________ часов) 
 

 

в период с «___»___________ по  «___» _____ ______ 20___г., 

 

Сведения о Слушателе 

ФИО (полностью)  

Дата рождения  

Адрес прописки (с указанием индекса)  

Почтовый адрес для отправки 

документов (с указанием индекса) 
 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (в том 

числе серию и номер, кем и когда 

выдан) 

 

Реквизиты страхового свидетельства 

(при наличии) 
 

Телефон/факс, код города для связи  

Адрес электронной почты  

Место работы, должность, адрес  

(обязательно указывать индекс)  
 

Уровень образования  

Возраст Слушателя (полных лет)  

 
Дополнительно к заявке просим приложить копии:  

-документа об образовании с приложением (среднее или высшее образование);  

-карточку слушателя; 

- согласие на обработку персональных данных. 

 

__________________________                        ________________________              _____________________ 

                ФИО                                                          (подпись Слушателя)                      расшифровка подписи  
 
 
 
 
 

 
 

 

«______» _______________  20___ года 
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Приложение №3 к Положению 

Личная карточка слушателя 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

«Институт стандартизации, сертификации и метрологии» 
 

КАРТОЧКА  СЛУШАТЕЛЯ 
 

Фамилия 
в 

именительном 
падеже (кто) 

                  

 

Имя 

в 
именительном 

падеже (кто) 

                  

 

Отчество 

в 

именительном 

падеже (кто) 

                  

 

 

Дата  

рождения 

 

Полных 

лет 

 

Образование: 

 а) 

бакалавриат 

б) 

специалитет, 

магистратура 

в) высшее 

 

г) среднее 

 

  
 

Место работы: 

район (город) 

 

 

наименование организации 
 

 

 
 

занимаемая должность 
 

 

Контактный телефон (сотовый, раб.) 
 

 

Электронный адрес, E-mail: 
 

 

Домашний адрес, индекс 
 

 

 

 

 
 

 

_____________________                                                                           _______________________ 
дата заполнения                                                                                             подпись 
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Приложение №4 к Положению 

Согласие на обработку персональных данных 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

(заполняется собственноручно) 

Я,_____________________________________________________________________________
 

фамилия, имя, отчество 

проживающий (-ая) по адресу: _______________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________ 
документ, удостоверяющий личность, серия, номер, кем и когда выдан 

______________________________________________________________________________________________________номер страхового свидетельства 

 

Субъект персональных данных дает разрешение Оператору (АНО ДПО «Институт, 

стандартизации и метрологии») производить с персональными данными действия 

(операции), определенные статьей 3 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ, а 

именно: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

обезличивание, блокирование, уничтожение использование следующих персональных 

данных: фамилия, имя, отчество; реквизиты документа, удостоверяющего личность (в том 

числе серию и номер, кем и когда выдан); место жительства; об образовании; контактный 

телефон и другие персональные данные в объеме, содержащемся в представляемых 

документах, связанные с заключением и исполнением Договора об оказании платных 

образовательных услуг, сроком хранения 5 (пят) лет. 

 Отзыв согласия может быть осуществлен путем направления соответствующего 

письменного заявления не менее чем за 10 (десять) дней до момента отзыва Согласия.  

Обработка Персональных данных осуществляется только в целях выполнения 

обязательств по договору об оказании платных образовательных слуг, при этом 

необходимо соблюдать конфиденциальность и обеспечивать безопасность персональных 

данных, обрабатываемых в рамках выполнения обязательств по договору об оказании 

платных образовательных услуг. 

  

  

 

 

 

 

 

 

«________»____________________ 20____года 

 

 

     

 

_____________________ (_______________________________________)                               

               
(подпись)                                                                      

       
 (Ф.И.О.)
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Приложение №5 к Положению 

Договор на оказание платных образовательных услуг (юридическое лицо) 

 

ДОГОВОР № ________ 

на оказание платных образовательных услуг 

       г. Краснодар                                                                                          «_____» 

______20__ г.      

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального 

образования «Институт стандартизации, сертификации и метрологии» (сокращенное 

наименование АНО ДПО «ИССиМ»), именуемое далее «Исполнитель» (лицензия на 

образовательную деятельность: серия 23ЛО1, №0003581, регистрационный № 06594 от 03 

марта 2015г., выданная Министерством образования и науки Краснодарского края),  в лице 

директора Янпольской Елены Алексеевны, действующего на основании Устава, с одной 

стороны, и __________________________, именуемое (ый) далее «Заказчик», в лице 

__________________, действующего на основании _____________________, с другой 

стороны,  совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее - 

Договор) о нижеследующем: 

 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

 1.1.Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию 

услуг по обучению работников Заказчика по следующим дополнительным профессиональным  

программам (далее Услуги): 

 

№ 

п/п 

Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы 

Нормативный 

срок освоения 

(часов) 

Количество 

обучающихся 

(чел.)  

Стоимость 

услуг  

(руб.) 

Сумма  

(руб.) 

      

      

 

1.2. Список обучающихся, подлежащих обучению указывается в Приложении 1 

являющемуся неотъемлемой частью данного Договора.  

1.3. Срок оказания Услуг с «____» ________ 20____ года по «___» ___________ 

20____года. 

1.4 Форма обучения: очная / очно-заочная.     (нужное почеркнуть)                                                      

1.5. Место оказания Услуг: 350063, г. Краснодар, ул. Кубанская Набережная д.7, оф. 307. 

 

2.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

2.1.Исполнитель обязуется:  

2.1.1 Организовать и обеспечить надлежащее исполнение Услуг. Образовательные 

услуги оказываются в соответствии с расписанием занятий, разрабатываемым Исполнителем. 

2.1.2 Обеспечить соответствие организации обучения требованиям действующего 

законодательства. 

2.1.3 Создать обучающимся необходимые условия для освоения дополнительных 

профессиональных программ. 

2.1.4 Обеспечить для проведения занятий помещения, соответствующие санитарным и 

гигиеническим требованиям, а также оснащение, соответствующее обязательным нормам и 

правилам, предъявляемым к образовательному процессу.  

2.1.5 Проявлять уважение к личности обучающегося. 

2.1.6 По окончании обучения: 
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в соответствии с действующим законодательством, по итогам успешной сдачи 

итоговой аттестации оформить  документ о квалификации (обучении). 

                     предоставить Заказчику 2 (два) экземпляра акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

2.2. Исполнитель в праве не допускать к обучению обучающихся  в случае неполного 

или несвоевременного перечисления Заказчиком денежных средств, согласно разделу 3 

Договора. 

2.3. Заказчик обязуется: 

2.3.1. Направить обучающихся  на обучение (согласно заявке на обучение).  

2.3.2. Оплатить оказанные Исполнителем Услуги в размере и прядке, определенные 

настоящим Договором. 

2.3.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора при условии оплаты 

Исполнителю фактически понесенных им расходов. 

2.4. Обучающийся обязуется: 

2.4.1. Выполнять задания по подготовке к занятиям, даваемые педагогическими 

работниками Исполнителя.  

2.4.2. Соблюдать требования Правил внутреннего распорядка и иных локальных 

нормативных актов Исполнителя, соблюдать учебную дисциплину, и общепринятые нормы 

поведения, в частности, проявлять уважение к научно-педагогическому, инженерно-

техническому, административно-хозяйственному, учебно-вспомогательному и иному персоналу 

Исполнителя и другим обучающимся, не посягать на их честь и достоинство. 

2.4.3. В случае причинения ущерба имуществу Исполнителя возместить его в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

3.СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 

3.1 Общая стоимость Услуг по Договору составляет ____________ (___________) 

рублей 00 копеек. НДС не предусмотрен в связи с применением упрощённой системы 

налогообложения Исполнителя. (гл. 26.2 Налогового кодекса РФ). 

3.2 Оплата по настоящему Договору осуществляется по форме предоплаты в размере 

100% от суммы, указанной в пункте 3.1 Договора, на основании счета, путем перечисления 

денежных средств в российских рублях на расчетный счет Исполнителя, указанный в 

настоящем Договоре. 

3.3 Обязательства Заказчика по оплате считаются исполненными на дату зачисления 

денежных средств на расчетный счет банка Исполнителя. 

3.4 Переоформление документов о квалификации (обучении) в случае неверно 

предоставленных данных  обучающихся по вине Заказчика, производится за дополнительную 

плату.  

3.5 Если Обучающийся  самовольно прервал обучение или не прошел итоговую 

аттестацию, денежные средства за обучение Заказчику не возвращаются. 

3.6 Стороны договорились, что любые авансы, предварительные оплаты, отсрочки/ 

рассрочки платежа, в рамках настоящего Договора не являются коммерческим кредитом по 

смыслу ст.823 ГК РФ и не дают кредитору по соответствующему денежному обязательству 

права и не выступают основаниями для начисления и взимания законных процентов за 

пользование денежными средствами на условиях и в порядке, предусмотренных ст. 317 ГК РФ. 

 

4. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ УСЛУГ 

4.1. По факту оказания Услуг Исполнитель предоставляет Заказчику на подписание акт 

сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах. (Приложение 2 к настоящему договору). 

4.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней после получения акта сдачи-приемки оказанных 

услуг Заказчик обязан подписать его и направить один экземпляр Исполнителю, либо, при 

наличии недостатков, представить Исполнителю мотивированный отказ от его подписания.  В 

случае непредставления Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг или мотивированного 

отказа от его подписания в вышеуказанный срок, Услуги считаются оказанными.  
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4.3. Документы о квалификации (обучении) передаются Исполнителем Заказчику при 

наличии полной оплаты Услуг Заказчиком и подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

4.4. Полномочия представителя Заказчика на получение документов о квалификации 

(обучении) обучающихся должны быть удостоверены доверенностью Заказчика, оформленной 

на официальном бланке Заказчика, подписанной лицом, уполномоченным выдавать 

доверенности, и имеющей печать Заказчика.  

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

5.1. Заказчик несет ответственность за достоверность информации, предоставляемой 

Исполнителю.  

5.2. В случае неисполнения обязательств по Договору Стороны несут ответственность в 

соответствии с действующим законодательством РФ. 

5.3. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая свои 

обязательства по настоящему Договору, освобождается от ответственности в случае: 

5.3.1. если при той степени заботливости и осмотрительности, какая от нее требовалась 

по характеру обязательства, она приняла все меры для надлежащего его исполнения; 

5.3.2. если докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие 

непреодолимой силы, т.е. чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях 

обстоятельств. 

5.4. Если Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, не известит 

другую Сторону о наступлении указанных обстоятельств в трехдневный срок в письменном 

виде, такая Сторона несет ответственность за нарушение своих обязательств в соответствии с 

настоящим Договором. 

5.5. Стороны признают, что неплатежеспособность Сторон не является форс-мажорным 

обстоятельством. 

 

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА 

6.1. Договор и его Приложения могут быть оформлены путем обмена документами 

посредством факсимильной и электронной связи и имеют юридическую силу до момента 

обмена оригиналами. 

6.2 Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до полного 

исполнения Сторонами обязательств по нему. 

6.3. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если совершены в 

письменной форме и подписаны обеими Сторонами. Соответствующие дополнительные 

соглашения Сторон являются неотъемлемой частью Договора. 

6.4. Договор может быть досрочно расторгнут по соглашению Сторон, либо по 

требованию одной из Сторон в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством РФ. 

 

7. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ 

7.1. Стороны будут стремиться к разрешению всех возможных споров и разногласий, 

которые могут возникнуть по Договору или в связи с ним, путем переговоров.   

7.2. Споры, не урегулированные путем переговоров, передаются на рассмотрение 

Арбитражного суда Краснодарского края в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством РФ. 

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1. Договор составлен на русском языке в двух экземплярах, имеющих равную 

юридическую силу. У каждой из Сторон находится соответственно по одному экземпляру 

Договора. 
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8.2. Стороны не имеют никаких сопутствующих устных договоренностей. Содержание 

текста настоящего Договора полностью соответствует действительному волеизъявлению 

Сторон. 

8.3. Если какое-то из положений настоящего Договора будет или станет 

недействительным, то законность его остальных положений от этого не утрачивается. 

8.4. Акты сдачи-приемки оказанных услуг могут быть подписываться полномочными 

представителями Сторон с предоставлением документа, удостоверяющего соответствующее 

право. 

8.5. Стороны обязуются письменно уведомлять друг друга об изменении реквизитов 

(наименование, адрес, должность руководителя, его Ф.И.О. и т.п.) в течение 5 (пяти) рабочих 

дней с момента таких изменений с предоставлением соответствующих подтверждающих 

документов. 

8.6. Обработка Персональных данных обучающихся осуществляется только в целях 

выполнения обязательств по Договору.  Стороны обязаны соблюдать конфиденциальность и 

обеспечивать безопасность персональных данных, обрабатываемых в рамках выполнения 

обязательств по Договору, согласно требованиям Федерального закона от 27.07.2006 года № 

152-ФЗ «О персональных данных», и принятых в соответствии с ним иных нормативных 

правовых актов. 

8.7. До подписания настоящего Договора Заказчик и Обучающийся ознакомлены со 

свидетельством о государственной регистрации Исполнителя; Уставом Исполнителя; 

лицензией на право ведения образовательной деятельности; перечнем дополнительных 

образовательных программ, реализуемых Исполнителем; учебным планом; локальными 

нормативными документами (порядками, положениями и правилами) Исполнителя, 

регламентирующими деятельность Исполнителя, права, обязанности и ответственность 

Исполнителя и обучающихся (Слушателей). 

8.8. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации (Приказ Министерства образования и 

науки РФ от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам). 

 

9. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН 

 

          Заказчик                      Исполнитель 

Наименование организации 

Адрес 

Тел.: 

e-mail: 

ИНН/КПП 

ОГРН 

р/сч  

в 

БИК 

к/сч  

 

 

 

________________________ /________________/  

                          

Наименование организации 

Адрес 

Тел.: 

e-mail: 

ИНН/КПП 

ОГРН 

р/сч  

в 

БИК 

к/сч  

 

 

 

________________________ /________________/  
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Приложение №1  

к Договору на оказание платных образовательных услуг 

№ _____ от «____» ________ 20___ г. 

 

      Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального 

образования «Институт стандартизации, сертификации и метрологии» - АНО ДПО "ИССиМ" 

(лицензия на право ведения образовательной деятельности серия 23ЛО1, №0003581, 

регистрационный № 06594 от 03 марта 2015г., выданная Министерством образования и науки 

Краснодарского края), именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице 

___________________________________, действующего на основании ____________________ с 

одной стороны, и  __________________________, именуемое (ый) далее «Заказчик», в лице 

__________________, действующего на основании _____________________, с другой стороны, 

утвердили настоящее приложение к Договору на оказание платных образовательных услуг № 

_____ от «___» __________ 20___ года  определяющий список Обучающихся: 

 

№ 

п/п 

Ф.И.О. Обучающегося 

(полностью) 

Образование Должность Подпись 

Обучающегося 

     

     

 

     

 

          Заказчик                      Исполнитель 

 

 

 

________________________ /________________/  

                         М.П. 

 

 

 

________________________ /________________/  

                            М.П. 
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Приложение № 2 

к договору №___ от «___» ____ 20__г. 

на оказание платных образовательных услуг  

АНО ДПО «ИССиМ» 

 

А К Т  

сдачи-приема оказанных услуг 

по договору №______от «____» _________ 20___ года 

 

 город Краснодар                                                                                        «____» _______20__ г. 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«Институт стандартизации, сертификации и метрологии» «Институт стандартизации, 

сертификации и метрологии» (сокращенное наименование АНО ДПО «ИССиМ»), именуемое 

далее «Исполнитель» (лицензия на образовательную деятельность: серия 23ЛО1, №0003581, 

регистрационный № 06594 от 03 марта 2015г., выданная Министерством образования и науки 

Краснодарского края),  в лице директора Янпольской Елены Алексеевны, действующего на 

основании Устава, с одной стороны, и  __________________________, именуемое (ый) далее 

«Заказчик», в лице __________________, действующего на основании _____________________, 

с другой стороны,  составили настоящий акт о том, что согласно договору №____ от «____» 

______20_____ года, услуга по обучению по дополнительной профессиональной программе в 

объеме ______ академических часа 

«_____________________________________________________________________________» 
(наименование дополнительной профессиональной  программы) 

 в период с  «___» _______ 20___ года по «___» _______ 20___ года для  Заказчика оказана 

Исполнителем полностью и соответствует условиям договора для следующих Обучающихся: 

1. 

2. 

3. 

… 

 Стоимость услуг по договору составляет: 

 

(Прописью) тысяч рублей 00 копеек. Без НДС. 

 

Исполнитель и Заказчик не имеют друг к другу претензий в отношении качества и 

своевременности исполнения договорных обязательств. 

 

Акт подписали: 

 

          Заказчик 

 

                     Исполнитель 

 

 

 

________________________ /________________/  

                         М.П. 

 

 

 

________________________ /________________/  

                            М.П. 
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Приложение № 6 к Положению 

Договор на оказание платных образовательных услуг 

с применением дистанционных технологий (юридическое лицо) 

 

ДОГОВОР № __________ 

НА ОКАЗАНИЕ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 

С ПРИМЕНЕНИЕМ ДИСТАНЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

(юридические  лица) 

г. Краснодар                                                                                      «____» __________ 20___ г. 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования «Институт 

стандартизации, сертификации и метрологии» «Институт стандартизации, сертификации и метрологии» 

(сокращенное наименование АНО ДПО «ИССиМ»), именуемое далее «Исполнитель» (лицензия на 

образовательную деятельность: серия 23ЛО1, №0003581, регистрационный № 06594 от 03 марта 2015г., 

выданная Министерством образования и науки Краснодарского края),  в лице директора Янпольской 

Елены Алексеевны, действующего на основании Устава (далее Исполнитель), с одной стороны, и 

__________________________, именуемое (ый) далее «Заказчик», в лице __________________, 

действующего на основании _____________________, с другой стороны,  совместно именуемые 

«Стороны», заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. Исполнитель предоставляет, а Заказчик оплачивает обучение по дополнительной профессиональной 

программе: «________________________________________________________».  
                                                                             (наименование дополнительной профессиональной программы) 

Нормативный срок освоения дополнительной профессиональной программы составляет 

____________(___________________________________________________) академических  часа. 

1.2. Форма обучения: дистанционная. 

1.3.Срок обучения исчисляется рабочими днями, отчет которых начинается со следующего дня после 

предоставления обучающимся доступа к ресурсу дистанционного обучения. 

Нормативные сроки обучения с «___» _____20___г. по «___»  _______ 20___г. 

1.4. После прохождения полного курса обучения и успешной сдачи итоговой аттестации обучающимся 

от Заказчика выдается документ о квалификации (обучении) установленного образца. 

1.5. Стоимость обучения, предусмотренная настоящим Договором, составляет ______________________ 

(_____________________________________)  рублей 00 копеек. НДС не предусмотрен в связи с 

применением упрощённой системы налогообложения Исполнителя (гл.26 Налогового кодекса 

Российской Федерации). 

1.6. Место оказания услуг: 350063, г. Краснодар, ул. Кубанская Набережная д.7, оф. 307, 

образовательный портал www.issim.ru.  

2. ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ 

2.1. Зачислить, в группу на обучение обучающихся от Заказчика  при условии выполнения обязательств 

по Договору. 

2.2. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение платных образовательных услуг, 

предусмотренных в разделе 1.1. настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в 

соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком. 

2.3. После зачисления, Исполнитель предоставляет обучающим  от Заказчика доступ к ресурсу 

дистанционного обучения через Интернет сайт по выбранной Заказчиком дополнительной 

профессиональной программе, через личный кабинет с присвоением индивидуального логина  и  пароля 

для входа на портал. 

3. ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА 

3.1. Направить обучающихся  на обучение (Приложение 1 к настоящему договору).  

3.2. Оплатить оказанные Исполнителем Услуги в размере и прядке, определенны настоящим Договором. 

3.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора при условии оплаты Исполнителю фактически 

понесенных им расходов. 

3.4. Заказчик обязан предоставить рабочее место для обучающего с выходом в сеть  Интернет со 

следующими техническими характеристиками программно-технического средства: скорость не ниже 

512 Кбит/с,  услуга подключения к сети Интернет должна предоставляться как минимум в режиме 

http://www.issim.ru/
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работы образовательной организации. Операционная система: минимально - Windows 98; оптимально - 

Windows 7/ 8/10. Дополнительное системное ПО Браузер: минимально - Internet Explorer 5 SP2 или 

выше; оптимально - Internet Explorer 6.0 SP1 или выше, Google Chrome, Mozilla Firefox. 

Обучающийся  обязуется: 

1. В установленные сроки выполнять все виды учебных занятий, предусмотренных учебным 

планом и дополнительной профессиональной программой обучения.  

2. Самостоятельно изучать материалы и консультироваться с преподавателями в режиме off-line 

со дня  предоставления доступа к ресурсу дистанционного обучения (согласно утвержденному 

расписанию), до дня итоговой аттестации. 

4. ПРАВА ИСПОЛНИТЕЛЯ И ЗАКАЗЧИКА 

4.1. Исполнитель в праве самостоятельно осуществлять образовательный процесс, выбирать систему 

оценивания знаний Заказчика, применять к нему меры поощрения и налагать взыскания в пределах, 

предусмотренных Уставом Исполнителя. 

4.2.  Заказчик вправе: 

 обращаться к работникам Исполнителя по вопросам, касающимся процесса обучения; 

 получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений и навыков, а так же о 

критериях оценивания; 

 пользоваться дополнительными услугами, предоставляемыми Исполнителем и не входящими в 

дополнительную профессиональную программу, на основании отдельно заключенного Договора. 

5. ЦЕНЫ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 

5.1. Размер оплаты устанавливается Исполнителем в зависимости от избранной дополнительной 

профессиональной программы. 

5.2. Оплата осуществляется путем перечисления денежных средств в российских рублях на расчетный 

счет Исполнителя, указанный в настоящем Договоре, перечисление средств на расчетный счет 

Исполнителя производится на основании выставленного счета в форме предварительной оплаты в 

размере 100% стоимости обучения, не позднее 3 банковских дней с момента получения счета 

Заказчиком. 

5.3. В исключительных случаях, по согласованию с Исполнителем, допускается зачисление 

обучающегося  на обучение без предварительной оплаты.  

5.4. Стороны признают, что неплатежеспособность Сторон не является форс-мажорным 

обстоятельством. 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

6.1. Исполнитель вправе отчислять обучающихся согласно Договору по следующим причинам: 

 академическая неуспеваемость; 

 нарушение правил внутреннего распорядка; 

 нарушение условий оплаты за обучение; 

 по другим причинам, не зависящим от Исполнителя. 

6.2. При отчислении обучающихся по причинам, указанным в п. 6.1., Исполнитель информирует 

Заказчика,  денежные средства  за обучение не возвращаются. 

6.3. Настоящий Договор может быть изменен или расторгнут по согласованию сторон с оформлением 

протокола разногласия, являющегося неотъемлемой частью настоящего договора. 

6.4. О решении изменить или расторгнуть Договор стороны уведомляют друг друга в письменной 

форме.  

6.5. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и действует до 

истечения срока обучения. Договор и его Приложения могут быть оформлены путем обмена 

документами посредством факсимильной и электронной связи. 

6.6. По факту оказания услуг Исполнитель предоставляет Заказчику на подписание акт сдачи-приемки 

оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах (Приложение 2 к настоящему договору). 

6.7. В течение 5 (пяти) рабочих дней после получения акта сдачи-приемки оказанных услуг Заказчик 

обязан подписать его и направить один экземпляр Исполнителю, либо, при наличии недостатков, 

представить Исполнителю мотивированный отказ от его подписания.  В случае непредставления 

Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг или мотивированного отказа от его подписания в 

вышеуказанный срок, услуги считаются оказанными.  

6.8 Документы о квалификации (обучении) передаются Исполнителем Заказчику при наличии полной 

оплаты услуг Заказчиком и подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг. 
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6.9 Полномочия представителя Заказчика на получение документов о квалификации (обучении) 

обучающихся  должны быть удостоверены доверенностью Заказчика, оформленной на официальном 

бланке Заказчика, подписанной лицом, уполномоченным выдавать доверенности, и имеющей печать 

Заказчика. 

6.9. Договор составлен на русском языке в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу. У 

каждой из Сторон находится соответственно по одному экземпляру Договора. 

7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

7.1. Настоящий Договор вступает в силу с «__»____ 20___ г. и действует по «___» _____ 20___ г. 

7.2. Изменения и дополнения в настоящий Договор вносятся по соглашению сторон, оформленному в 

письменном виде и подписанному обеими сторонами. 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1. Стороны не имеют никаких сопутствующих устных договоренностей. Содержание текста 

настоящего Договора полностью соответствует действительному волеизъявлению Сторон. 

8.2. Если какое-то из положений настоящего Договора будет или станет недействительным, то 

законность его остальных положений от этого не утрачивается. 

8.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации (Приказ Министерства образования и науки 

РФ от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам). 

8.5. Обработка персональных данных осуществляется Сторонами только в целях выполнения 

обязательств по Договору.  Стороны обязаны соблюдать конфиденциальность и обеспечивать 

безопасность персональных данных, обрабатываемых в рамках выполнения обязательств по Договору, 

согласно требованиям Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», и 

принятых в соответствии с ним иных нормативных правовых актов. 

8.6 Обучающиеся  дают свое Согласие Исполнителю на сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), обезличивание, блокирование, уничтожение 

использование следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество; реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (в том числе серию и номер, кем и когда выдан); место жительства; об 

образовании; контактный телефон и другие персональные данные в объеме, содержащемся в 

представляемых документах, связанные с заключением и исполнением настоящего Договора, сроком 

хранения 5 (пят) лет. Отзыв согласия может быть осуществлен путем направления соответствующего 

письменного заявления не менее чем за 10 (десять) дней до момента отзыва Согласия. 

8.7. До подписания настоящего Договора Заказчик и обучающиеся ознакомлены со 

свидетельством о государственной регистрации Исполнителя; уставом Исполнителя; лицензией на 

право ведения образовательной деятельности; перечнем дополнительных профессиональных программ, 

реализуемых Исполнителем; учебным планом; локальными нормативными документами (порядками, 

положениями и правилами) Исполнителя, регламентирующими деятельность Исполнителя, права, 

обязанности и ответственность Исполнителя и Заказчика образовательных услуг. 
8. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ  

И ПОДПИСИ СТОРОН 

Исполнитель 

Наименование организации 

Адрес 

ИНН/КПП 

ОГРН 

р/сч  

в 

БИК 

к/сч  

Телефон (с указанием кода):  

 

___________ /________________/ 

М.П. 

 

Заказчик 

Наименование организации 

Адрес 

ИНН/КПП 

ОГРН 

р/сч  

в 

БИК 

к/сч  

Телефон (с указанием кода):  
 

____________ /_____________ 
    

М.П.            
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Приложение № 1 

к договору №___ от «___» ____ 20__г. 

на оказание платных образовательных услуг  

с применением дистанционных технологий 

АНО ДПО «ИССиМ» 

 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«Институт стандартизации, сертификации и метрологии» «Институт стандартизации, 

сертификации и метрологии» (сокращенное наименование АНО ДПО «ИССиМ»), именуемое 

далее «Исполнитель» (лицензия на образовательную деятельность: серия 23ЛО1, №0003581, 

регистрационный № 06594 от 03 марта 2015г., выданная Министерством образования и науки 

Краснодарского края),  в лице директора Янпольской Елены Алексеевны, действующего на 

основании Устава, с одной стороны, и  __________________________, именуемое (ый) далее 

«Заказчик», в лице __________________, действующего на основании _____________________, 

с другой стороны, утвердили настоящее Приложение к Договору на оказание платных 

образовательных услуг  с применением дистанционных технологий № _____ от «___» 

__________ 20___ года  определяющий список обучающихся: 

 
№ 

п/п 

Ф.И.О. 

обучающегося 

(полностью) 

Образование Должность Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы 

Количество, 

час. 

Подпись 

обучающегося 

1       

…       

 

 

 

Исполнитель 

 

____________ /________________/ 

             

  М.П.                                                                                        

 

 

 

 

Заказчик 
 

____________ /________________/ 
 
      М.П. 
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Приложение № 2 

к договору №___ от «___» ____ 20__г. 

на оказание платных образовательных услуг  

с применением дистанционных технологий 

АНО ДПО «ИССиМ» 

 

 

А К Т  

сдачи-приема оказанных услуг 

по договору №______от «____» _________ 20___ года 

 

 город Краснодар                                                                                        «____» _______20__ г. 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«Институт стандартизации, сертификации и метрологии» «Институт стандартизации, 

сертификации и метрологии» (сокращенное наименование АНО ДПО «ИССиМ»), именуемое 

далее «Исполнитель» (лицензия на образовательную деятельность: серия 23ЛО1, №0003581, 

регистрационный № 06594 от 03 марта 2015г., выданная Министерством образования и науки 

Краснодарского края),  в лице директора Янпольской Елены Алексеевны, действующего на 

основании Устава, с одной стороны, и  __________________________, именуемое (ый) далее 

«Заказчик», в лице __________________, действующего на основании _____________________, 

с другой стороны,  составили настоящий акт о том, что согласно договору №____ от «___» 

______20_____ года, услуга по обучению по дополнительной профессиональной  программе в 

объеме ______ академических часа 

«_____________________________________________________________________________» 
(наименование дополнительной  профессиональной программы) 

 в период с  «___» _______ 20___ года по «___» _______ 20___ года для  Заказчика оказана 

Исполнителем полностью и соответствует условиям договора для следующих обучающихся: 

1. 

2. 

3. 

… 

 

 Стоимость услуг по договору составляет: 

 

(прописью) тысяч рублей 00 копеек. Без НДС. 

 

Исполнитель и Заказчик не имеют друг к другу претензий в отношении качества и 

своевременности исполнения договорных обязательств. 

 

Акт подписали: 

 

Исполнитель 

 

____________ /________________/ 

             

  М.П.                                                                                        

 

 

 

Заказчик 
 

____________ /________________/ 
 
      М.П. 
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Приложение 7 к Положению 

Доверенность на получение документов об образовании (юридическое лицо) 

 

 
Доверенность на получение документов об образовании № б/н 

 
г. _____________________                                                                                                        от «____» ________ 20__ г.  

 

 

 

________________________________________________________________________________________ 
(наименование организации) 

 доверяет _______________________________________________________________________________  
(Фамилия, имя, отчество сотрудника организации) 

 

документ удостоверяющий личность   ______________________________________________________________________________                                                             
                                                                                                                        (наименование документа, удостоверяющего личность) 

 

______________________________________________________________________________________________________________________________ 
(реквизиты документа (серия, номер, кем, когда выдан)) 

________________________________________________________________________________________ 

получить в АНО ДПО «Институт стандартизации, сертификации и метрологии» (г. Краснодар) 

документы об образовании, расписываться в книге регистрации документов об образовании о 

получении указанных документов, а также предоставлять их копии по запросу саморегулируемых 

организаций, членом которых является Заказчик. Полномочия по настоящей доверенности не могут 

быть передоверены другим физическим лицам.  

 

 

 

Образец подписи ________________________удостоверяю 

  
___________________________                        _________________________       
                  (подпись)                                                                 (Ф.И.О., сотрудника организации) 

_________________________ 
(должность) 

 

М.П.  
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Приложение №8  к Положению 

Договор на оказание платных образовательных услуг (физическое лицо) 

 

ДОГОВОР № ________ 

на оказание платных образовательных услуг 

       г. Краснодар                                                                                   «_____» ______20__ г.      

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального 

образования «Институт стандартизации, сертификации и метрологии» «Институт 

стандартизации, сертификации и метрологии» (сокращенное наименование АНО ДПО 

«ИССиМ»), именуемое далее «Исполнитель» (лицензия на образовательную деятельность: 

серия 23ЛО1, №0003581, регистрационный № 06594 от 03 марта 2015г., выданная 

Министерством образования и науки Краснодарского края),  в лице директора Янпольской 

Елены Алексеевны, действующего на основании Устава, одной стороны, и 

__________________________, именуемый (ая) далее «Заказчик», с другой стороны,  

совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее Договор) о 

нижеследующем: 

 

2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

 1.1.Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию 

услуг по обучению Заказчика по следующим дополнительным профессиональным программам 

(далее Услуги): 

 

№ 

п/п 

Наименование дополнительной 

профессиональной программы 

Нормативный срок 

освоения (часов) 

Стоимость услуг 

(руб.) 

    

    

 

1.2 Срок оказания Услуг с «____» _________ 20____ года по «___»____________ 

20____года. 

1.3 Форма обучения: очная / очно-заочная. 
                                                                    

1.4. Место оказания Услуг: 350063, г. Краснодар, ул. Кубанская Набережная д.7, оф. 307. 

 

2.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

2.1.Исполнитель обязуется:  

2.1.7 Организовать и обеспечить надлежащее исполнение Услуг. Образовательные 

услуги оказываются в соответствии с расписанием занятий, разрабатываемым Исполнителем. 

2.1.8 Обеспечить соответствие организации обучения требованиям действующего 

законодательства. 

2.1.9 Создать Заказчику необходимые условия для освоения образовательных 

программ. 

2.1.10 Обеспечить для проведения занятий помещения, соответствующие санитарным и 

гигиеническим требованиям, а также оснащение, соответствующее обязательным нормам и 

правилам, предъявляемым к образовательному процессу.  

2.1.11 Проявлять уважение к личности Заказчика. 

2.1.12 По окончании обучения: 

в соответствии с действующим законодательством, по итогам успешной сдачи 

итоговой аттестации оформить  документ о квалификации (обучении).                    

предоставить Заказчику 2 (два) экземпляра акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

2.2. Исполнитель в праве не допускать к обучению Заказчика в случае неполного или 

несвоевременного перечисления Заказчиком денежных средств, согласно разделу 3 Договора. 
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2.3. Заказчик обязуется: 

2.3.1. Выполнять задания по подготовке к занятиям, даваемые педагогическими 

работниками Исполнителя.  

2.3.2 Соблюдать требования Правил внутреннего распорядка и иных локальных 

нормативных актов Исполнителя, соблюдать учебную дисциплину, и общепринятые нормы 

поведения, в частности, проявлять уважение к научно-педагогическому, инженерно-

техническому, административно-хозяйственному, учебно-вспомогательному и иному персоналу 

Исполнителя и другим слушателям, не посягать на их честь и достоинство. 

2.3.4. В случае причинения ущерба имуществу Исполнителя возместить его в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.3.5 Оплатить Услуги Исполнителя в размере и порядке, определенных настоящим 

Договором. 

2.3.6 Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора. При этом Исполнитель 

должен вернуть Заказчику оплаченную по Договору сумму за вычетом фактически понесенных 

Исполнителем расходов на дату получения уведомления об отказе от исполнения Договора.  

 

3.СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 

3.7 Общая стоимость Услуг по Договору составляет ____________ (___________) 

рублей 00 копеек. НДС не предусмотрен в связи с применением упрощённой системы 

налогообложения Исполнителя. (гл.26.2 Налогового кодекса РФ). 

3.8 Оплата по настоящему Договору осуществляется по форме предоплаты в размере 

100% от суммы, указанной в пункте 3.1 Договора, на основании счета, путем перечисления 

денежных средств в российских рублях на расчетный счет Исполнителя, указанный в 

настоящем договоре в течение 5 (пяти) банковских дней со дня выставления счета. 

3.9 Обязательства Заказчика по оплате считаются исполненными на дату зачисления 

денежных средств на расчетный счет банка Исполнителя. 

3.4 В случае, если Заказчик самовольно прервал обучение или не прошел итоговую 

аттестацию, денежные средства за обучение не возвращаются. 

 

4. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ УСЛУГ 

4.1. По факту оказания Услуг Исполнитель предоставляет Заказчику на подписание акт сдачи-

приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах. (Приложение 1 к настоящему договору). 

4.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней после получения акта сдачи-приемки оказанных 

услуг Заказчик обязан подписать его и направить один экземпляр Исполнителю, либо, при 

наличии недостатков, представить Исполнителю мотивированный отказ от его подписания.  В 

случае непредставления Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг или мотивированного 

отказа от его подписания в вышеуказанный срок, Услуги считаются оказанными.  

4.3 Документы о квалификации (обучении) передаются Исполнителем Заказчику при 

наличии полной оплаты Услуг Заказчиком и подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

5.1 В случае неисполнения обязательств по Договору Стороны несут ответственность в 

соответствии с действующим законодательством РФ. 

5.2. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая свои 

обязательства по настоящему Договору, освобождается от ответственности в случае: если 

докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие непреодолимой 

силы, т.е. чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств. 

5.3. Если Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, не известит 

другую Сторону о наступлении указанных обстоятельств в трехдневный срок в письменном 

виде, такая Сторона несет ответственность за нарушение своих обязательств в соответствии с 

настоящим Договором. 
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5.4. Стороны признают, что неплатежеспособность Сторон не является форс-мажорным 

обстоятельством. 

 

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА 

6.1. Договор и его Приложения могут быть оформлены путем обмена документами 

посредством факсимильной и электронной связи и имеют юридическую силу до момента 

обмена оригиналами. 

6.2 Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до полного 

исполнения Сторонами обязательств по нему. 

6.3. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если совершены в 

письменной форме и подписаны обеими Сторонами. Соответствующие дополнительные 

соглашения Сторон являются неотъемлемой частью Договора. 

6.4. Договор может быть досрочно расторгнут по соглашению сторон, либо по 

требованию одной из Сторон в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством РФ. 

 

7. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ 

7.1. Стороны будут стремиться к разрешению всех возможных споров и разногласий, 

которые могут возникнуть по Договору или в связи с ним, путем переговоров.   

7.2. Споры, не урегулированные путем переговоров, передаются на рассмотрение 

Арбитражного суда Краснодарского края в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством РФ. 

 

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1. Стороны не имеют никаких сопутствующих устных договоренностей. Содержание 

текста настоящего Договора полностью соответствует действительному волеизъявлению 

Сторон. 

8.2. Если какое-то из положений настоящего Договора будет или станет 

недействительным, то законность его остальных положений от этого не утрачивается. 

8.3. Договор составлен на русском языке в двух экземплярах, имеющих равную 

юридическую силу. У каждой из Сторон находится соответственно по одному экземпляру 

Договора. 

8.4. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации (Приказ Министерства образования и 

науки РФ от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам). 

8.5. Обработка Персональных данных осуществляется Сторонами только в целях 

выполнения обязательств по Договору.  Стороны обязаны соблюдать конфиденциальность и 

обеспечивать безопасность персональных данных, обрабатываемых в рамках выполнения 

обязательств по Договору, согласно требованиям Федерального закона от 27.07.2006 года № 

152-ФЗ «О персональных данных», и принятых в соответствии с ним иных нормативных 

правовых актов. 

8.6 Заказчик дает свое Согласие Исполнителю на сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), обезличивание, блокирование, уничтожение 

использование следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество; реквизиты 

документа, удостоверяющего личность (в том числе серию и номер, кем и когда выдан); место 

жительства; об образовании; контактный телефон и другие персональные данные в объеме, 

содержащемся в представляемых документах, связанные с заключением и исполнением 

настоящего Договора, сроком хранения 5 (пят) лет. Отзыв согласия может быть осуществлен 

путем направления соответствующего письменного заявления не менее чем за 10 (десять) дней 

до момента отзыва Согласия.  
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8.7. До подписания настоящего Договора Заказчик ознакомлен со свидетельством о 

государственной регистрации Исполнителя; Уставом Исполнителя; лицензией на право 

ведения образовательной деятельности; перечнем образовательных программ, реализуемых 

Исполнителем; учебным планом; локальными нормативными документами (порядками, 

положениями и правилами) Исполнителя, регламентирующими деятельность Исполнителя, 

права, обязанности и ответственность Исполнителя и обучающихся (слушателей). 

 

 

9. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН 

 

          Заказчик                      Исполнитель 

Фамилия, Имя, Отчество 

Паспорт:  

 

 

Адрес регистрации по месту жительства: 

 

 

Телефон (с указанием кода):  

 

 

 

 

 

________________________ /________________/  

                          

 Наименование организации 

Адрес 

Тел.: 

e-mail: 

ИНН/КПП 

ОГРН 

р/сч  

в 

БИК 

к/сч  

 

 

 
    ________________________ /________________/    

                             М.П.    
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Приложение № 1 

к договору №___ от «___» ____ 20__г. 

на оказание платных образовательных услуг  

АНО ДПО «ИССиМ» 

 

А К Т  

сдачи-приема оказанных услуг 

по договору №______от «____» _________ 20___ года 

 

 город Краснодар                                                                                        «____» _______20__ г. 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«Институт стандартизации, сертификации и метрологии» «Институт стандартизации, 

сертификации и метрологии» (сокращенное наименование АНО ДПО «ИССиМ»), именуемое 

далее «Исполнитель» (лицензия на образовательную деятельность: серия 23ЛО1, №0003581, 

регистрационный № 06594 от 03 марта 2015г., выданная Министерством образования и науки 

Краснодарского края),  в лице директора Янпольской Елены Алексеевны, действующего на 

основании Устава, с одной стороны, и  __________________________, именуемое (ый) далее 

«Заказчик», с другой стороны,  составили настоящий акт о том, что согласно договору №____ 

от «____» ______20_____ года, услуга по обучению по дополнительной профессиональной   

программе в объеме ______ академических часа 

«_________________________________________________________________________________

___» 
(наименование дополнительной профессиональной программы) 

 в период с  «___» _______ 20___ года по «___» _______ 20___ года для  Заказчика оказана 

Исполнителем полностью и соответствует условиям договора Обучающегося. 

Стоимость услуг по договору составляет: 

 

(Прописью) тысяч рублей 00 копеек. Без НДС. 

 

Исполнитель и Заказчик не имеют друг к другу претензий в отношении качества и 

своевременности исполнения договорных обязательств. 

 

Акт подписали: 

 

          Заказчик 

 

                     Исполнитель 

 

 

 

________________________ /________________/  

                         М.П. 

 

 

 

________________________ /________________/  

                            М.П. 
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Приложение № 8 к Положению 

Договор на оказание платных образовательных услуг 

с применением дистанционных технологий (физическое лицо) 

 

ДОГОВОР № 

ОБ ОКАЗАНИИ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ С ПРИМЕНЕНИЕМ 

ДИСТАНЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

 (физические лица) 
 

г. Ставрополь                                                                                            «______» __________ 20___ г. 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования «Институт 

стандартизации, сертификации и метрологии» «Институт стандартизации, сертификации и метрологии» 

(сокращенное наименование АНО ДПО «ИССиМ»), именуемое далее «Исполнитель» (лицензия на 

образовательную деятельность: серия 23ЛО1, №0003581, регистрационный № 06594 от 03 марта 2015г., 

выданная Министерством образования и науки Краснодарского края),  в лице директора Янпольской 

Елены Алексеевны, действующего на основании Устава (далее Исполнитель), с одной стороны,, и 

______________________________________________________________________________________ 
                                                                                  

               
(далее Заказчик) с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. Исполнитель предоставляет, а Заказчик оплачивает обучение по дополнительной профессиональной 

программе: «________________________________________________________».  
                                                                             (наименование дополнительной профессиональной программы) 

 

Нормативный срок освоения дополнительной профессиональной программы составляет 

____________(___________________________________________________) академических  часа. 

1.2. Форма обучения: дистанционная. 

1.3.Срок обучения исчисляется рабочими днями, отчет которых начинается со следующего дня после 

предоставления Заказчику доступа к ресурсу дистанционного обучения. 

Нормативные срок обучения с «___» ________20__  по  «___» _________20___г. 

1.4. После прохождения Заказчиком полного курса обучения и успешной сдачи итоговой аттестации ему 

выдается документ о квалификации (обучении) установленного образца. 

1.5. Стоимость обучения, предусмотренная настоящим Договором, составляет ______________________ 

(_____________________________________)  рублей 00 копеек. НДС не предусмотрен в связи с 

применением упрощённой системы налогообложения Исполнителя (гл.26. Налогового кодекса 

Российской Федерации). 

1.6. Место оказания услуг: 350063, г. Краснодар, ул. Кубанская Набережная д.7, оф. 307, 

образовательный портал www.issim.ru. 

2. ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ 

2.1. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение платных образовательных услуг, 

предусмотренных в разделе 1.1. настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в 

соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком. 

2.2. После зачисления, Исполнитель предоставляет Заказчику доступ к ресурсу дистанционного 

обучения через интернет сайт по выбранной Заказчиком дополнительной профессиональной программе, 

через личный кабинет  с присвоением индивидуального логина и пароля для входа на портал. 

3. ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА 

3.1.Своевременно внести оплату за предоставляемые услуги, указанные в разделе 1.1. настоящего 

Договора. 

3.2. В установленные сроки выполнять все виды учебных заданий, предусмотренных учебным планом и 

программой обучения. 

3.3. Самостоятельно изучать материалы и консультироваться с преподавателями в режиме off-line  со 

дня предоставления доступа к ресурсу дистанционного обучения (согласно утвержденному 

расписанию), до дня итоговой аттестации. 

3.4.  Пройти итоговую аттестацию в последний день срока обучения. 

http://www.issim.ru/
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3.5 Заказчик должен соблюсти технические  требования программно-технического средства для выхода 

в сеть Интернет: скорость не ниже 512 Кбит/с,  услуга подключения к сети Интернет должна 

предоставляться как минимум в режиме работы образовательной организации. Операционная система: 

минимально - Windows 98; оптимально - Windows 7/ 8/10. Дополнительное системное ПО Браузер: 

минимально - Internet Explorer 5 SP2 или выше; оптимально - Internet Explorer 6.0 SP1 или выше, Google 

Chrome, Mozilla Firefox. 

 

4. ПРАВА ИСПОЛНИТЕЛЯ И ЗАКАЗЧИКА 

4.1. Исполнитель в праве самостоятельно осуществлять образовательный процесс, выбирать систему 

оценивания знаний Заказчика, применять к нему меры поощрения и налагать взыскания в пределах, 

предусмотренных Уставом Исполнителя. 

4.2.  Заказчик вправе: 

 обращаться к работникам Исполнителя по вопросам, касающимся процесса обучения; 

 получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений и навыков, а так же о 

критериях оценивания; 

 пользоваться дополнительными услугами, предоставляемыми Исполнителем и не входящими в 

дополнительную профессионального программу, на основании отдельно заключенного Договора. 

5. ЦЕНЫ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ 

5.1. Оплата осуществляется путем перечисления денежных средств в российских рублях на расчетный 

счет Исполнителя, указанный в настоящем Договоре, перечисление средств на расчетный счет 

Исполнителя производится на основании выставленного счета в форме предварительной оплаты в 

размере 100% стоимости обучения, не позднее 3 банковских дней с момента получения счета 

Заказчиком. 

5.3. В исключительных случаях, по согласованию с Исполнителем, допускается зачисление 

обучающегося  на обучение без предварительной оплаты.  

5.4. Стороны признают, что неплатежеспособность Сторон не является форс-мажорным 

обстоятельством. 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

6.1. Исполнитель вправе отчислять обучающегося согласно Договору по следующим причинам: 

 академическая неуспеваемость; 

 нарушение правил внутреннего распорядка; 

 нарушение условий оплаты за обучение; 

 по другим причинам, не зависящим от Исполнителя. 

6.2. При отчислении обучающегося по причинам, указанным в п. 6.1., настоящий 

Договор расторгается в одностороннем порядке, деньги за обучение не возвращаются. 

6.3. Настоящий Договор может быть изменен или расторгнут по согласованию сторон с оформлением 

протокола разногласия, являющегося неотъемлемой частью настоящего договора. 

6.4. О решении изменить или расторгнуть Договор стороны уведомляют друг друга в письменной 

форме.  

6.5. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и действует до 

истечения срока обучения. Договор и его Приложения могут быть оформлены путем обмена 

документами посредством факсимильной и электронной связи. 

6.6. По факту оказания услуг Исполнитель предоставляет Заказчику на подписание акт сдачи-приемки 

оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах (Приложение 1 к настоящему договору). 

6.7. В течение 5 (пяти) рабочих дней после получения акта сдачи-приемки оказанных услуг Заказчик 

обязан подписать его и направить один экземпляр Исполнителю, либо, при наличии недостатков, 

представить Исполнителю мотивированный отказ от его подписания.  В случае непредставления 

Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг или мотивированного отказа от его подписания в 

вышеуказанный срок, услуги считаются оказанными.  

6.8 Документы о квалификации (обучении) передаются Исполнителем Заказчику при наличии полной 

оплаты услуг Заказчиком и подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

6.9. Договор составлен на русском языке в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу. У 

каждой из Сторон находится соответственно по одному экземпляру Договора. 
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7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

7.1. Настоящий Договор вступает в силу с «__»____ 20___ г. и действует по «___» _____ 20___ г. 

7.2. Изменения и дополнения в настоящий Договор вносятся по соглашению сторон, оформленному в 

письменном виде и подписанному обеими сторонами. 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1. Стороны не имеют никаких сопутствующих устных договоренностей. Содержание текста 

настоящего Договора полностью соответствует действительному волеизъявлению Сторон. 

8.2. Если какое-то из положений настоящего Договора будет или станет недействительным, то 

законность его остальных положений от этого не утрачивается. 

8.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации (Приказ Министерства образования и науки 

РФ от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам). 

8.5. Обработка персональных данных осуществляется Сторонами только в целях выполнения 

обязательств по Договору.  Стороны обязаны соблюдать конфиденциальность и обеспечивать 

безопасность персональных данных, обрабатываемых в рамках выполнения обязательств по Договору, 

согласно требованиям Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», и 

принятых в соответствии с ним иных нормативных правовых актов. 

8.6 Заказчик дает свое Согласие Исполнителю на сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), обезличивание, блокирование, уничтожение использование 

следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество; реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (в том числе серию и номер, кем и когда выдан); место жительства; об образовании; 

контактный телефон и другие персональные данные в объеме, содержащемся в представляемых 

документах, связанные с заключением и исполнением настоящего Договора, сроком хранения 5 (пят) 

лет. Отзыв согласия может быть осуществлен путем направления соответствующего письменного 

заявления не менее чем за 10 (десять) дней до момента отзыва Согласия. 

8.7. До подписания настоящего Договора Заказчик ознакомлен со свидетельством о 

государственной регистрации Исполнителя; уставом Исполнителя; лицензией на право ведения 

образовательной деятельности; перечнем дополнительных профессиональных программ, реализуемых 

Исполнителем; учебным планом; локальными нормативными документами (порядками, положениями и 

правилами) Исполнителя, регламентирующими деятельность Исполнителя, права, обязанности и 

ответственность Исполнителя и Заказчика образовательных услуг. 

 

8. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ  

И ПОДПИСИ СТОРОН 

Исполнитель 

Наименование организации 

Адрес 

ИНН/КПП 

ОГРН 

р/сч  

в 

БИК 

к/сч  

Телефон (с указанием кода):  

 

___________ /________________/               

М.П. 

 

Заказчик 

Фамилия, Имя, Отчество 

Паспорт:  

Адрес регистрации по месту 

жительства: 

Адрес фактический 

Телефон (с указанием кода):  
 

 

 

 

 

____________ /________________/ 
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Приложение № 1 

к договору №___ от «___» ____ 20__г. 

на оказание платных образовательных услуг  

с применением дистанционных технологий 

АНО ДПО «ИССиМ» 

 

А К Т  

сдачи-приема оказанных услуг 

по договору №______от «____» _________ 20___ года 

 

 город Краснодар                                                                                        «____» _______20__ г. 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«Институт стандартизации, сертификации и метрологии» «Институт стандартизации, 

сертификации и метрологии» (сокращенное наименование АНО ДПО «ИССиМ»), именуемое 

далее «Исполнитель» (лицензия на образовательную деятельность: серия 23ЛО1, №0003581, 

регистрационный № 06594 от 03 марта 2015г., выданная Министерством образования и науки 

Краснодарского края),  в лице директора Янпольской Елены Алексеевны, действующего на 

основании Устава, с одной стороны, и  __________________________, именуемое (ый) далее 

«Заказчик», с другой стороны,  составили настоящий акт о том, что согласно договору №____ 

от «___» ______20_____ года, услуга по обучению по дополнительной профессиональной  

программе в объеме ______ академических часа  

«_____________________________________________________________________________» 
(наименование дополнительной  профессиональной программы) 

 в период с  «___» _______ 20___ года по «___» _______ 20___ года для  Заказчика оказана 

Исполнителем полностью и соответствует условиям договора для Обучающегося. 

 

 Стоимость услуг по договору составляет: 

 

(прописью) тысяч рублей 00 копеек. Без НДС. 

 

Исполнитель и Заказчик не имеют друг к другу претензий в отношении качества и 

своевременности исполнения договорных обязательств. 

 

Акт подписали: 

 

Исполнитель 

 

____________ /________________/ 

             

  М.П.                                                                                        

 

 

 

Заказчик 
 

____________ /________________/ 
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Приложение №10 к Положению    

Доверенность на получение документа об образовании (физическое лицо)                      

 

 

 

ДОВЕРЕННОСТЬ 

на получение документа об образовании 

 

____________________________________________________________________________ 
(дата совершения доверенности- число, месяц и год указываются прописью) 

 

 
____________________________________________________________________________________________________________________________ 

(место совершения доверенности – город (село, поселок, район, край, область, республика) 

 

 

Я, _____________________________________________________________________________ 
(Ф. И.О. (полностью) представляемого физического лица) 

 
____________________________________________________________________________________________________________________________ 

(гражданство, место жительства) 

____________________________________________________________________________________________________________________________ 
(документ на основании, которого установлена его личность, серия, номер, кем и когда выдан) 

____________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 
 

настоящей доверенностью уполномочиваю 

__________________________________________________________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество уполномоченного лица) 

 

____________________________________________________________________________________________________________________________ 
(документ на основании, которого установлена его личность, серия, номер, кем и когда выдан) 

__________________________________________________________________________________ 

проживающего (ую) по адресу: 

__________________________________________________________________________________ 
(с указанием индекса фактический адрес) 

__________________________________________________________________________________ 
(с указанием индекса по прописке) 

получить 

___________________________________________________________________________ 
(наименование документа об образовании) 

 

в АНО ДПО «Институт стандартизации, сертификации и метрологии» с правом оформления 

всех необходимых для этого документов, а также расписаться за меня и совершить иные 

действия, связанные с исполнением данного поручения. 

 

Доверенность выдана сроком на _____________________________ года. 

 

 

  

 

_____________________ (_______________________________________)                               

                               (подпись)                                                       (Ф.И.О.) 

 

 

 

Уполномоченное лицо при получении документа об образовании должно иметь при себе 

документ удостоверяющий личность указанный в доверенности. 
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Приложение №11к Положению 

Счет к договору 

 

 

СЧЕТ №  от  20______ г 

 

 
Поставщик: Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального 

образования «Институт стандартизации, сертификации и метрологии» 

 

Адрес:  

 

Идентификационный номер поставщика (ИНН/КПП)   

В Банке   
Расчетный счет   

Кор. Счет  

БИК   

 

Покупатель:  
 

Адрес:  

 

Наименование услуги 
Стоимость услуг, 

руб.  

Количество 

услуг, ед. 

Общая сумма, руб. 

1 2 3 4 

 
  

 

 

Сумма всего: _________________ рублей. Без НДС. 

 
Всего к оплате:  

(прописью) 

 
 

Руководитель                                                                                                                     Е.А. Янпольская 

 

 

 

 

 

Гл. бухгалтер                                                                                                                      Е.А. Янпольская 

                                                           М.П 

 

 

 

 

 

 

ПРИМЕЧАНИЕ: Без печати недействительно 
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Приложение №12 к Положению 

Приказ о зачислении слушателей на обучение по дополнительной профессиональной программе 

профессиональной переподготовки 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

          П  Р  И  К  А  З  

    
00.00.20__г. 

 
№____________ 

    

 
О  зачислении на обучение по дополнительной профессиональной 

программе  профессиональной переподготовки 

  
 

 

 
Место обучения:  

 

 
Период обучения:  

 
Объём обучения -  

 

 

Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы 

 

 
Квалификация 

 
    

 
На основании договоров об оказании платных образовательных услуг  

 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

  

1. Зачислить в число обучающихся  на обучение по программе профессиональной 

переподготовки следующих заявителей: 

    
№ 

п/п 

Фамилия Имя Отчество, 

слушателя (полностью) 
Уровень образования Место работы, должность 

1    

    
2. Возложить ответственность за организацию и проведение учебного процесса по 

дополнительной профессиональной программе профессиональной переподготовки на 

заместителя директора по учебно-методической работе Янпольского Сергея Викторовича. 

3. Утвердить расписание занятий по дополнительной профессиональной программе  

профессиональной переподготовки (Приложение 1). 

4. Назначить проведение итоговой аттестации ____ _________ 20___г. 

5. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

    

 
Директор  

 
Е.А. Янпольская 
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Приложение 1 к Приказу №__ 

от «___» ___________ 20___г.  

 

Расписание занятий 

 
Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

   

УТВЕРЖДАЮ 

 

   

Директор  

 

   

______________________Е.А. Янпольская 

 

   

"___"_______________ 20__г. 

 

РАСПИСАНИЕ ЗАНЯТИЙ 
по программе профессиональной переподготовки 

 "_______________________________________________" 

 
с ___ ________20___г. по ___ ________20__ г. 

 
_________ часа 

 
г. Краснодар 

 

группа _____________ 

      Дата проведения 

занятия /время 

Наименование 

модуля 

(дисциплины) 

Кол-во часов Ф.И.О, преподавателя 
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Приложение №13 к Положению 

Приказ о зачислении слушателей на обучение по дополнительной профессиональной программе 

повышение квалификации 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

          П  Р  И  К  А  З  

    
00.00.20__г. 

 
№____________ 

    

 
О  зачислении на обучение по дополнительной профессиональной 

программе  повышения квалификации 

  

 
 

 
Место обучения :  

 

 
Период обучения:  

 
Объём обучения -  

 

 

Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы 

 

    

 
На основании договоров об оказании платных образовательных услуг  

 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

  

1. Зачислить на обучение по программе повышения квалификации  следующих заявителей: 

    

№ 

п/п 

Фамилия Имя Отчество, 

слушателя (полностью) 
Уровень образования Место работы, должность 

1    

    
2. Возложить ответственность за организацию и проведение учебного процесса по 

дополнительной профессиональной программе повышения квалификации на заместителя 

директора по учебно-методической работе Янпольского Сергея Викторовича 

3. Утвердить расписание занятий по дополнительной профессиональной программе  

профессиональной переподготовки (Приложение 1). 

4. Назначить проведение итоговой аттестации ____ _________ 20___г. 

4. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

    

 
Директор  

 
Е.А. Янпольская 
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Приложение 1 к Приказу №__ 

от «___» ___________ 20___г.  

 

Расписание занятий 

 
Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

   

УТВЕРЖДАЮ 

 

   

Директор  

 

   

______________________Е.А. Янпольская 

 

   

"___"_______________ 20__г. 

 

РАСПИСАНИЕ ЗАНЯТИЙ 
по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации 

 "_______________________________________________" 

 
с ___ ________20___г. по ___ ________20__ г. 

 

  
г. Краснодар 

 

группа _____________ 

      Дата проведения 

занятия/ время 

Наименование 

модуля 

(дисциплины) 

Количество часов Ф.И.О, преподавателя 
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Приложение №14 к Положению 

Приказ о назначении итоговой аттестационной комиссии (по дополнительным 

профессиональным программ профессиональной переподготовки) 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

  

П Р И К А З 

___ _______ 20___г. 
 

 
 

 

№____ 

  

         О назначении состава Аттестационной комиссии 

     Место обучения: г. Краснодар 
 

      Период обучения: с ___ ________20___г. по ___ ________20__ г. 

    Объём обучения - ____________ часа 
    

Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы  

"______________________________________________" 
    

С присвоением 

квалификации  "______________________________________________" 
    

         Дата проведения итоговой 

аттестации "___" ______________20___г. 
   

         ПРИКАЗЫВАЮ: 

        Утвердить состав аттестационной комиссии: 

      
         Председатель: Фамилия И.О.  место работы, должность 

Заместитель председателя: Фамилия И.О.  место работы, должность 

Член аттестационной комиссии: Фамилия И.О.  место работы, должность 

Член аттестационной комиссии: Фамилия И.О.  место работы, должность 

Секретарь:  Фамилия И.О.  место работы, должность 

    

Директор 

   

Е.А. Янпольская 

  

         С приказом ознакомлен (ы): 

       Фамилия И.О. __________________ 

      Фамилия И.О. 

       Фамилия И.О. __________________ 

      Фамилия И.О. __________________ 

      Фамилия И.О. __________________ 
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Приложение №15 к Положению 

Ведомость промежуточной аттестации слушателей, обучающихся по дополнительной 

профессиональной программе профессиональной переподготовки 

 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

     В Е Д О М О С Т Ь  

     промежуточной аттестации слушателей 

     "____" ___________ 20___г. 

  

г. Краснодар  

     Место обучения: г. Краснодар 

   Период обучения: с ___ ________20___г. по ___ ________20__ г. 

Объём обучения - _____ часов 

   

Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы 

(профессиональной 

переподготовки) "_______________________________________________" 

     С присвоением 

квалификации (при 

наличии) "_______________________________________________" 

     ПРЕПОДАВАТЕЛИ: Фамилия Имя Отчество полностью)_______________________ 

     
 

Ф
ам

и
л
и

я
, 

И
м

я
, 

О
тч

ес
тв

о
 

о
б

у
ч

аю
щ

ег
о

ся
 (

п
о

л
н

о
ст

ь
ю

) 

Результат промежуточной аттестации по дисциплинам (модулям) 

Итоговый 

результат 

(зачтено / не 

зачтено) 

Д
и

сц
и

п
л
и

н
а
 

Д
и

сц
и

п
л
и

н
а
 

Д
и
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п
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п
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и
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л
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а
 

Д
и

сц
и

п
л
и

н
а
  

 

Преподаватель                                                         подпись                              Фамилия И.О. 
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Приложение №16 к Положению 

Приказ о допуске к итоговой аттестации (профессиональная переподготовка) 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

    

          П  Р  И  К  А  З  

    
___ _______ 20___г. 

 
№____ 

    

 О допуске к итоговой аттестации 

  
 

 

 
Место обучения: г. Краснодар 

 

 
Период обучения: с ___ ________20___г. по ___ ________20__ г. 

 
Объём обучения - _____ часов 

 

 

Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы 

"_______________________________________________" 

 

С присвоением 

квалификации 

(при наличии) 
"_______________________________________________" 

    
 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
  

1. 

Обучающихся, полностью выполнившим учебный план и успешно 

прошедшим промежуточную аттестацию, допустить к итоговой аттестации 

по дополнительной профессиональной программе профессиональной 

переподготовки 

    

№ п/п 
Фамилия Имя Отчество, 

слушателя (полностью) 
Уровень образования Место работы, должность 

1    

2 и т.д.   

    

    

 
Директор  

 
Е.А. Янпольская 
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Приложение №17 к Положению  

Протокол заседания аттестационной комиссии 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования  

«Институт стандартизации, сертификации и метрологии» 

(АНО ДПО «ИССиМ») 

 

00.00.20__  г. Краснодар 

   

Место обучения: г. Краснодар  

Период обучения: с ___ ________20__г. по ___ _______20___г. 

Объем обучения: ____ часов  

Наименование 

дополнительной 

образовательной 

программы 

профессиональной 

подготовки 

  

С присвоением 

квалификации 
  

   

   

П Р О Т О К О Л  № 1 

заседания аттестационной комиссии 

   

по приему итоговой аттестации 

   

обучающегося  

   

СЛУШАЛИ:  

   

ПОСТАНОВИЛИ:  

   

ПРИСВОИТЬ:   

   

ВЫДАТЬ:  

   

Председатель: Фамилия И.О.  место работы, должность 

Заместитель 

председателя: 

Фамилия И.О.  место работы, должность 

Член аттестационной 

комиссии: 

Фамилия И.О.  место работы, должность 

Член аттестационной 

комиссии: 

Фамилия И.О.  место работы, должность 

Секретарь: Фамилия И.О. место работы, должность 
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Приложение №18 к Положению  

Критерии оценивания при прохождении итоговой аттестации 

 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

 

КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ  

при прохождении итоговой аттестации по дополнительным профессиональным 

программам  

 

В АНО ДПО «Институт стандартизации, сертификации и метрологии» (далее АНО ДПО 

«ИССиМ») итоговой аттестацией по дополнительным профессиональным программам 

обучения является тестирование. Методика тестирования хороша тем, что она позволяет 

охватить большое количество критериев оценки знаний. Как правило, при итоговой аттестации 

предлагаемые тесты оценки компетенций – квалификационные. 

Задание в тестовой форме – это единица контрольного материала, содержание, логическая 

структура и форма представления которого удовлетворяют ряду специфических требований. 

Тестовое задание - задание в тестовой форме, прошедшее экспертизу и апробацию, 

качественные и количественные оценки характеристик которого удовлетворяют определенным 

критериям, нацеленным на проверку качества содержания, формы и на выявление 

системообразующих свойств заданий теста. 

Тестовые задания, используемые на итоговой аттестации, включают в себя три блока заданий:  

1) задания на уровне «знать», выявляющие в основном знание компонент, в которых очевиден 

способ решения, если обучающийся усвоил учебный материал. 

 2) задания на уровне «знать» и «уметь» пользоваться знаниями при решении стандартных, 

типовых задач, в которых нет явного указания на способ выполнения, и обучающийся для их 

решения самостоятельно выбирает один из изученных способов.  

 3) задания на уровне «знать», «уметь», «владеть» представляют собой задания, содержание 

которых предполагает использование комплекса умений и навыков, в том числе, 

самостоятельно сконструировать способ решения, комбинируя известные способы и привлекая 

знания из разных предметных областей. 

В АНО ДПО «ИССИМ» при сдачи итоговой аттестации обучающим необходимо пройти 

процедуру тестирования по предметной области дополнительной профессиональной 

программе. 

При оценивании используется следующая схема:  

– «зачтено», если правильно выполнено более 60% тестовых заданий; 

– «не зачтено», если выполнено менее 40% тестовых заданий. 

Пример,  

Количество тестовых 

заданий 

Диапазон правильно выполненных 

тестовых заданий 

Результат 

100 60-100 зачтено 

100 0-59 не зачтено 
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Приложение № 19 к Положению 

Ведомость итоговой аттестации слушателей (профессиональная переподготовка) 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

       В Е Д О М О С Т Ь 

       
итоговой аттестации слушателей 

       "____" ___________ 20___г. 

  

г. Краснодар  

       Место обучения: г. Краснодар 

     Период обучения: с ___ ________20___г. по ___ ______20__ г. 

  Объём обучения - _____ часов 

     Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы 

"_____________________________________"   

       С присвоением 

квалификации  

(при наличии) "____________________________________" 

  
       В соответствии с приказом № ______ от "___" _________ 20__ г. комиссия в составе: 

Председатель: Фамилия И.О.  место работы, должность 

Заместитель председателя: Фамилия И.О.  место работы, должность 

Член аттестационной комиссии: Фамилия И.О.  место работы, должность 

Член аттестационной комиссии: Фамилия И.О.  место работы, должность 

Секретарь:  Фамилия И.О.  место работы, должность 

Аттестационная комиссия постановила:  
  

 

 

 

1. Утвердить результаты аттестационных испытаний, обучающихся: 
Фамилия, имя, отчество обучающегося 

(полностью) 

Результат тестирования  Оценка 

Кол-во 

правильных 

ответов 

% 

правильных 

ответов 

…     

и т.д.     

2. Слушателям, полностью выполнившим учебный план и успешно прошедшим итоговую 

аттестацию, выдать документ о квалификации  установленного образца. 
 

Председатель АК 

  

И.О. Фамилия 

   Заместитель 

председателя АК 
  

И.О. Фамилия 

   Член АК                                        И.О. Фамилия  

   Член АК                                         И.О. Фамилия 

   Секретарь АК   И.О. Фамилия 
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Приложение № 20 к Положению 

Ведомость итоговой аттестации слушателей (повышение квалификации) 

 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

В Е Д О М О С Т Ь   И Т О Г О В О Й   А Т Т Е С Т А Ц И И    

           «___________________________________________________________________________________» 
(наименование дополнительной профессиональной программы) 

 

ПРЕПОДАВАТЕЛЬ:      Фамилия И.О. 
 

Дата проведения итоговой аттестации                  _____  ____________ 20___г. 
 

  

№ Фамилия И.О., слушателя 

Результаты тестирования  

Оценка 

(зачтено/ не 

зачтено) 
Кол-во правильных 

ответов 

% правильных ответов 

    

 

 

  Заместитель директора  

  по учебно-методической работе                                                                           С.В. Янпольский 
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Приложение 21 к Положению  

Справка об обучении или периоде обучения для лиц, являющихся слушателями Института 

 

    

 

 

                 

 

 

 

 

 

 

СПРАВКА 

об обучении или периоде обучения для лиц, являющихся слушателями Института 

 

 
Выдана _______________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., обучающегося)  

в том, что он(а) действительно является Слушателем по программе дополнительного 

профессионального образования  

«________________________________________________________________________________»  

в АНО ДПО «Институт стандартизации, сертификации и метрологии».  

Объем ____________________ академических часа. 

Период обучения с «___» ________ 20___ года по «_____» _____________ 20___года. 

Приказ о зачислении №_____________ от «__» __________ 20___г. 

Справка дана по месту требования. 

 

 

            Директор                                                                                                   Е.А. Янпольская 

 

 

 

 

 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

«Институт стандартизации, сертификации 

и метрологии» 

350063 г. Краснодар, ул. Кубанская Набережная,  

д.7, оф.307 

Тел.: (861) 268-54-74, 268-39-63 

E-mail: issim@issim.ru 

ИНН/КПП 2309980366/230901001 

ОГРН 1122300005145 

__________________________№__________ 

На № __________ от ____________________ 
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Приложение 22 к Положению  

Справка об обучении или периоде обучения для лиц, не прошедшим итоговую аттестацию 

 

    

 

 

                 

 

 

 

 

 

 

СПРАВКА 

об обучении или периоде обучения для лиц, не прошедшим итоговую аттестацию 

 
Выдана _______________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., обучающегося)  

о том, что он(а) обучался по программе дополнительного профессионального образования 

«________________________________________________________________________________» 

в АНО ДПО «Институт стандартизации, сертификации и метрологии».  

Объем ____________________ академических часа. 

Период обучения с «___» ________ 20___ года по «_____» _____________ 20___года. 

Приказ о зачислении №_____________ от «__» __________ 20___г. 

Получил(а) отметки / не полностью прослушал(а) курс. 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных дисциплин Отметка 

1   

2 и т.д.  

 Итоговая аттестация  

 

Справка дана по месту требования. 

 

            Директор                                                                                                  Е.А. Янпольская 

 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

«Институт стандартизации, сертификации 

и метрологии» 

350063 г. Краснодар, ул. Кубанская Набережная,  

д.7, оф.307 

Тел.: (861) 268-54-74, 268-39-63 

E-mail: issim@issim.ru 

ИНН/КПП 2309980366/230901001 

ОГРН 1122300005145 

__________________________№__________ 

На № __________ от ____________________ 
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Приложение 23 к Положению  

Приказ об  отчислении обучающихся (по дополнительной профессиональной программе 

профессиональной переподготовки) 

 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 
 

 

 

 

П Р И К А З 
 

     __ ________ 20__ г. № _________ 
 

г. Краснодар 

     "Об  отчислении обучающихся" 

     

 

Место обучения: г. Краснодар 

  

 

Период обучения: с ___ ________20___г. по ___ ________20__ г. 

 
 

Объём обучения - _____ часов 

  

 

Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы  

"_______________________________________________" 

 

С присвоением 

квалификации 
"_____________________________________" 

 

  
   

 

В связи с успешным прохождением итоговой аттестации в установленном порядке по 

дополнительной профессиональной программе профессиональной переподготовки 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

   

 

Отчислить нижеперечисленных обучающихся, как освоивших дополнительную 

профессиональную программу профессиональной переподготовки с присвоением 

квалификации, с выдачей диплома о профессиональной переподготовке  установленного 

образца 
№ 

п/

п 

Фамилия И.О., слушателя Уровень образования Место работы, должность 

1    

2 и т.д.   

 

 
   

     

  Директор                                                    Е.А. Янпольская 
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Приложение 24 к Положению  

Приказ об отчислении обучающихся (по дополнительной профессиональной программе 

повышение квалификации) 

 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 
 

 

 

 

П Р И К А З 
 

     __ ________ 20__ г. № _________ 
 

г. Краснодар 

     "Об отчислении обучающихся" 

     

 

Место обучения: г. Краснодар 

  

 

Период обучения: с ___ ________20___г. по ___ ________20__ г. 

 
 

Объём обучения - _____ часов 

  

 

Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы  

"_______________________________________________" 

 
  

   

 

В связи с успешным прохождением итоговой аттестации в установленном порядке по 

дополнительной профессиональной программе повышения квалификации  

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

   

 

Отчислить нижеперечисленных обучающихся, как освоивших дополнительную 

профессиональную программу повышения квалификации, с удостоверения о повышении 

квалификации  установленного образца 
№ 

п/

п 

Фамилия И.О., слушателя Уровень образования Место работы, должность 

1    

2 и т.д.   

 

 
   

     

  Директор    Е.А. Янпольская 
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Приложение 25 к Положению  

Приказ об отчислении слушателей не прошедших итоговую аттестацию 

 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 
 

 

 

 

П Р И К А З 
 

     __ ________ 20__ г. № _________ 
 

г. Краснодар 

     "Об отчислении обучающегося не прошедших итоговую аттестацию" 

     

 

На основании Федерального закона №273-ФЗ от 29.01.2012 года и Привил АНО ДПО «ИССиМ» 

об отчислении слушателей от 09.01.2018 года  

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

   

 

1.Отчислить с «____» ________ 20___ года обучающегося 

_______________________________________________________________________________________ 
 (Фамилия, имя, отчество слушателя (полностью) 

 

 

 

по причине: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

на основании документов: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

2.Расторгнуть договор об обучении №____ от «____» _____ 20___ года. 

 

 3.Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

  

 

 

 

 

 

 

Директор                                                

   

 

 

 

 

 

Е.А. Янпольская 

 

 

С приказом ознакомлен(а): 

______________________ Фамилия И.О. 
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Приложение 26 к Положению  

Образец диплома о профессиональной переподготовке с приложение к нему установленного 

образца 

 

диплом 

 

Приложение к диплому 
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Приложение 27 к Положению  

Образец удостоверения о повышении квалификации установленного образца 
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Приложение 28  к Положению  

Ведомость на выдачу бланков строгой отчетности (профессиональная переподготовка) 

 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

 

В Е Д О  М О С Т Ь  

на выдачу бланков дипломов о профессиональной переподготовке и приложение к диплому 

обучающимся группы №___, прошедших обучение по дополнительной профессиональной 

программе профессиональной переподготовки 

 

«________________________________________________________________________» 
(наименование дополнительной профессиональной программы) 

 

с ___ _______ 20___г. по ___ ______ 20___г. 

 

№№ 

п/п 

Фамилия 

И.О., 

обучающегося 

№ 

выданного 

бланка 

№ 

выданного 

бланка  

приложения 

к диплому 

Регистрационный 

номер 

Подпись 

обучающегося/ 

идентификационный 

номер 

1      

…      

 

 Итого обучающихся: ________ чел. 

 

  

 

Директор                                                
   

 

 

.А. Янпольская 
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Приложение 29  к Положению  

Ведомость на выдачу бланков строгой отчетности (повышение квалификации) 

 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

 (АНО ДПО "ИССиМ") 

 

В Е Д О  М О С Т Ь  

на выдачу бланков удостоверений о повышении квалификации обучающимся группы №___, 

прошедших обучение по дополнительной профессиональной программе повышения 

квалификации 

«________________________________________________________________________» 
(наименование дополнительной профессиональной программы) 

 

с ___ _______ 20___г. по ___ ______ 20___г. 

 

№№ 

п/п 

Фамилия И.О., 

обучающегося 

№ выданного 

бланка 

Регистрационный 

номер 

Подпись обучающегося/ 

идентификационный 

номер 

1     

…     

 

 Итого обучающихся: ________ чел. 

 

  

 

Директор                                                
   

 

Е.А. Янпольская 
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Приложение 30  к Положению  

Акт о списании бланков строгой отчетности (профессиональная переподготовка) 

 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

(АНО ДПО "ИССиМ") 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор АНО ДПО «ИССиМ» 

_____________ Е.А. Янпольская 

«_____» _____________ 20___г. 

 

А  К  Т  

г. Краснодар  

Комиссия в составе: 

1. Должность  Фамилия И.О. 

2. Должность  Фамилия И.О. 

3. Должность  Фамилия И.О. 

составили настоящий акт в том, что по окончании обучения по дополнительной 

профессиональной программе «______________________________________________________» 

обучающимся группы _____ период обучения с ___ _______ 20_____г. по ___ ________20___г. 

выдано 

бланков дипломов о профессиональной переподготовке        ____ шт.   №______________ 

приложений к диплому                                                               ____ шт.   № _____________ 

При заполнении испорчено бланков: 

бланков дипломов о профессиональной переподготовке        ____ шт.   №______________ 

приложений к диплому                                                               ____ шт.   № _____________ 

всего подлежит списанию: 

бланков дипломов о профессиональной переподготовке        ____ шт.   №______________ 

приложений к диплому                                                               ____ шт.   № _____________ 

 

Член Комиссии                                       должность                                         Фамилия И.О.     

Член Комиссии                                       должность                                         Фамилия И.О.     

Член Комиссии                                       должность                                         Фамилия И.О.     
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Приложение 31  к Положению  

Акт о списании бланков строгой отчетности (повышение квалификации) 

 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

(АНО ДПО "ИССиМ") 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор АНО ДПО «ИССиМ» 

_____________ Е.А. Янпольская 

«_____» _____________ 20___г. 

 

А  К  Т  

г. Краснодар  

Комиссия в составе: 

1. Должность  Фамилия И.О. 

2. Должность  Фамилия И.О. 

3. Должность  Фамилия И.О. 

составили настоящий акт в том, что по окончании обучения по дополнительной 

профессиональной программе «______________________________________________________» 

обучающимся группы _____ период обучения с ___ _______ 20_____г. по ___ ________20___г. 

выдано 

бланков удостоверений о повышении квалификации        ____ шт.   №______________ 

При заполнении испорчено бланков: 

бланков удостоверений о повышении квалификации         ____ шт.   №______________ 

всего подлежит списанию: 

бланков удостоверений о повышении квалификации            ____ шт.   №______________ 

 

Член Комиссии                                       должность                                         Фамилия И.О.     

Член Комиссии                                       должность                                         Фамилия И.О.     

Член Комиссии                                       должность                                         Фамилия И.О.     
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Приложение 32  к Положению  

Журнал учета учебной работы посещаемости слушателей (на 4 страницах) 

Страница 1  

 

Автономная некоммерческая организация  

дополнительного профессионального образования 

"Институт стандартизации, сертификации и метрологии" 

                                                                  (АНО ДПО "ИССиМ")     

     

          

    

  

          

ЖУРНАЛ 

учета посещаемости слушателей 

          

          

          

          

          

          

          

            Наименование дополнительной профессиональной программы                                        

 

                                "________________________________________________"   

период обучения с «___» __________ 20__г. по «___» ________20___г.  

          

объем ____________ ак. часов 

 

 

Группа № ______          

          

          

Краснодар 

год 
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Страница 2 

 

 

 

Страница 3 

 

ПОСЕЩАЕМОСТЬ СЛУШАТЕЛЕЙ 

 

№ 

п/

п 

Фамилия и 

инициалы, 

слушателя 

Дата проведения занятий Итоговая 

аттестация 

                                      

1 
 

                                

  

  

  

2 

и т.д. 

                                

  

  

  

 

 

Страница 4 

 

 

ЖУРНАЛ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ 

Дата Тема пройденного занятия 
Кол-во 

часов 
Подпись преподавателя 

 00.00.0000       

 …       

   Итого      

СПИСОК СЛУШАТЕЛЕЙ 

      

№ 

п/п 

Фамилия и 

инициалы 

слушателя 

Уровень 

образование 

Возраст 

слушателя 

Наименование 

дополнительной 

профессиональной 

программы  

Место работы, 

должность 

1       

2 и т.д.      



Приложение 33 к Положению  

Журнал регистрации 

выдачи документов о квалификации (повышение квалификации) 

 

 

 

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ 
выдачи документов о квалификации 

 

Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования 

«Институт стандартизации, сертификации и метрологии» 

 

 

 

 

Начало ___________________ 

Окончание ________________ 

                                                                                          На ________________ листах 
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Приложение 34 к Положению 

журнал регистрации 

выдачи документов о квалификации (профессиональная переподготовка) 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ 
выдачи документов о квалификации 

 

Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования 

«Институт стандартизации, сертификации и метрологии» 

 

 

 

Начало ___________________ 

Окончание ________________ 

                                                                                          На ________________ листах 
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№ диплома 
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удостоверения 

№ приложения 
Рег. 

номер 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
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